Zékladni §kola a Mateiska $kola Viniéné Sumice, piispévkova organizace

Z4kladni $kola a Matei'ska §kola Vini¢né Sumice, p¥ispévkova organizace
se sidlem Vini¢né Sumice 42, 664 06

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 117/22
Vypracoval: Mgr. Olga Rizickova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Olga Ruzickova, feditelka Skoly

Pedagogickd rada projednala dne 31.08. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [31. 08. 2022

Smérnice nabyva uc€innosti ode dne: |[31. 08. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Eislovanych pisemnych dodatkl, které tvoti soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikl ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zaka*), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikii jsou déna Skolskym zakonem.

1.1 ZAci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve Skolni druzin€ chova slusné k zaméstnanciim 1 jinym ucastnikiim zajmového
vzdélavani, dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potradku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zaktim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé.

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zadka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a umysIné fyzické Gtoky zaka vici zaméstnanctim skolského
zafizeni, nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly
nebo Skolského zatizeni tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéEl. V pripade
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylouci Zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo zakonnych zastupcii
déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,
b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
deti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.
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2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€¢ neni urCen vedouci zaméstnanec, piihlaSovani a odhlasovani zak,
predavani informaci rodicim, vyfizovani namétii a stiznosti zajisStuji vychovatelky jednotlivych
oddé¢lenti.

2.2 O ptijeti ticastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkiach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

a tuto skuteCnost prokaze trediteli.

2.5 Pokud za dit¢€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni
druziny.

2. 6 Pokud je v kalendafnim meésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnu,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druzina vykonavéa ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel pierusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich prazdnin

3. 2 Provozni doba SD je v provozu:
PO-PA 6:30 —7:40, 11:40 — 16:30
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3. 3 Pii nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uiadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3. 5 Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyuCovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdyjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na
vyucovani.

3. 7 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné¢ denni dochdzce do druziny, se mohou ucastnit

prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti piipravy na
vyucovani, taborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviyj ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Gcastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyteCnych pratahti vedeni Skoly a rodie postizené¢ho zéka. Pti irazu poskytnou zakovi nebo
jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni
zaznam do knihy trazi, ptipadné vyplni predepsané formulare.

4. 5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaku Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany Zaku.
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5. 1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i ucastniki

nebo nemoznosti vyieSit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR, piipadné
organim socidlni péce.

5. 2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

5.3. Do skolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajistuji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prubézné a v€as informovani o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zéka.

6. 2 Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel mtiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka skolni druziny Tamara Kaldbova.

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

Vini¢né Sumice dne 31. 8. 2022

Mgr. Olga Ruzickova
feditelka Skoly
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Ptiloha ¢. 1
Rozsireny zajmovy program, Skolni rok 2022/2023

Nase Skolni druzina od 1. 9. 2022 pracuje s roz§ifenym z4jmovym programem. V rdmci pobytu
ve SD se déti mohou zapojit do krouzki, které vedou pani vychovatelky.

Do krouzki pii SD se mohou piihlasit i déti, které nenavitévuji $kolni druzinu.

Krouzky nejsou zpoplatnény, pouze rukodélny krouzek s ptispévkem na material 250,- K¢/za
pololeti.

Ptihlasovani do krouzku se provadi elektronicky, ptes webové stranky Skoly, prihlaska do
krouzkil.

Krouzky jsou kapacitné omezeny. Minimalni pocet Castnik je 7, maximalni 15, krouzek flétny
10 déti.

Vedouci krouzku si vyzvedava ucastniky ze Skolni druziny, zaky, ktefi nenavstévuji Skolni
druzinu si vedouci vyzvedava 5 minut pied za¢atkem krouzku u hlavniho vchodu. Po skonceni
odvadi déti do druziny nebo do Satny skoly.

KrouzZek den/Cas konani informace o krouzku vedouci krouzku
Sikovné ruce pond¢€li/14.15 - 15.15 pro déti, které si chtéji Mgr. Dagmar
vyzkouset rtizné Chladkova
vytvarné techniky a

vyrabéni z riznych
materiald, papiru, latky,

pfiprava jednoduchych

pokrmti, zasady

stolovani
Sportik pro 1. —2. utery/14.00 — 15.30 vSestranny rozvoj Mgr. Dagmar
rocnik pohybovych dovednosti | Chladkova
Relaxa¢ni stieda/14.15 — 15.00 krouzek, jehoz naplni je | Mgr. Dagmar

napf. protahovani, Chladkova

relaxace, nacvik
dychani, poslech hudby

Flétna — zacate¢nici patek/13.30 — 14.00 krouzek pro vSechny, Eva Jaskova
kteti se chtéji naucit
zaklady hry na zobcovou
flétnu
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