Zakladni §kola a Matetska $kola Vini¢né Sumice, ptispévkova organizace

Zéakladni $kola a Matefska $kola Vini¢né Sumice, piispévkova organizace
se sidlem Vini¢né Sumice 42, 664 06

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 106/24
Vypracoval: Mgr. Olga Ruzickova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Olga Rlzickov4, teditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 30. 08. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [30. 08. 2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: [30. 08. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucést tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon) vydavam jako statutarni organ
Skoly tento vnitini fad Skolni druZziny.

1. Podrobnesti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikil ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaki*), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zékonem.

1.1 Zéci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancii vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh zajmového vzdélavani,

e¢) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
c¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chové slusné k zaméstnanctim i jinym téastnikiim zdjmového
vzdelavani, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné& a gisté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistot¢ a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé.
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1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendatnich dni od pocatku neptitomnosti zaka.

1. 6 Zakonny zastupce zaka je povinen hradit uplatu za zdjmové vzdélavani ucastnika stanovenou
zfizovatelem.

1. 7 Zakonny zastupce zdka ma pravo na osvobozeni od Uplaty za zdjmové vzdélavani zéka,
pokud ditéti nalezi pridavek na dité.

1. 8 Zakonny zastupce zaka je povinen prokazat feditelce Skoly, ze ditéti nalezi pridavek na dite,
pokud ma byt zdkonny zastupce icastnika osvobozen od uplaty za zajmové vzdélavani zaka.

1.9 Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 10 Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické ttoky zdka viici zaméstnanctim
Skolského zatizeni, nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami
reditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvedé€l. V pripade zvlaste zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zékonem teditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1.11 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni druzin€. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1. 12 Prava pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, nebo zakonnych zastupcii
déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,
b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

1. 13 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni idaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakt a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim,
které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebn¢ udaje vytazovat a dal nezpracovavat.
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2. Provoz a vnitini rezim

PtihlaSovéni a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné neni urCen vedouci zaméstnanec, piihlasovani a odhlasovani zaki,
predavani informaci rodiclim, vyfizovani namétl a stiznosti zajist'uji vychovatelky jednotlivych
oddéleni.

2.2 O ptijeti u€astnika k ¢innosti druziny ve forme pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
cinnosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptrihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥{ az prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena prfedem na cely skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

aa) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

bb) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

cc) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

dd) Reditelka $koly miize zdkonného zastupce i¢astnika osvobodit od uplaty za zajmové
vzdelavani, jestlize ditéti naleZi pridavek na dité podle zdkona o statni socialni podpote.
Povinnosti zakonnych zastupct ti€astnika je pak prokazat fediteli, ze ucastnikovi (ditéti)
pridavek na dité nalezi.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druZiny.

2. 6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo preruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, plata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace innosti

3. 1 Skolni druZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem mize feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD je v provozu:
PO-PA 6:30 — 7:40, 11:40 — 16:30
Vyzvedavani déti: 12.15, 13.00, 14.00, 15.00, 15.30, 16.00, 16.30 hodin.
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3. 3 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zéklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Odd¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 5 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaklim pfipravu na
vyucovani.

3. 7 Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou ucastnit

prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti veetné moznosti piipravy na
vyucovani, tiborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo zdjmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani tcastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchédzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytenych prutahti vedeni Skoly a rodic¢e postizeného zaka. Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo
jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zédznam do knihy traz, pfipadné vyplni predepsané formulare.

4. 5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani zakd Skolni druZina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaku.

5. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i ucastnikt
nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hldden Policii CR, ptipadng
organtim socialni péce.

5. 2 Ztraty véci hlasi Zzaci neprodlené vychovateli svého oddé€leni. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

5.3. Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaki

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzin€ zajistuji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6. 2 Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze §kolni druZiny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusSil kazenn a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych divoda.

7. Zavérecna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto tadu zajistuje vychovatelka skolni druziny Eva Jaskova.
ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2024

o =

Vini¢né Sumice dne 30. 8. 2024

Mgr. Olga Rizickova
reditelka skoly
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Piiloha ¢. 1

Skolni druzina — dodatek & 1 k Vnitinimu ¥4du $kolni druZiny
Rozsifeny zajmovy program, Skolni rok 2024/2025

C.j. 152/23
Nase skolni druzina od 1. 9. 2023 pracuje s rozsifenym z4jmovym programem. V ramci pobytu

ve SD se déti mohou zapojit do rozsifené¢ho programu, ktery vedou pani vychovatelky.

Do programu pii SD se mohou piihlasit i d&ti, které nenavitévuji skolni druzinu.

Program neni zpoplatnén, pouze rukodélny krouzek s prispévkem na material 250- Ké/za 09-12,
350,- K¢&/01-06

Sdéleni o ucasti déti v rozSifeném programu se provadi elektronicky, pies webové stranky Skoly.
Program je kapacitné¢ omezen. Minimalni pocet ucastniki je 7, maximalni 15, flétna 10 déti.
Pokud zajem prevysi stanoveny pocet icastnikil, druZzina maze upravit ¢innost, napft. ve 14
dennich cyklech. (Zajmem S$kolni druziny je uspokojit co nejvice zajemcti.)

Vedouci programu si vyzvedava tcastniky ze $kolni druziny. Zaky, kteii nenavitévuji §kolni
druzinu, si vedouci vyzvedava 5 minut pied zacatkem u hlavniho vchodu. Po skonceni odvadi
déti do druziny nebo do Satny Skoly.

KrouZek den konani informace o krouzku vedouci krouzku
Sikovné ruce Ctvrtek pro déti, které si chtéji Lucie Brtnikova, DiS.
vyzkouset rizné vytvarné | Radka Valehrachova
techniky a vyrabéni

z ruznych materialt,
papiru, latky, ptiprava

jednoduchych pokrmil,

zasady stolovani
Sportovné-relaxacni utery vsestranny rozvoj Lucie Brtnikova, DiS.
pro 1. - 3. roénik pohybovych dovednosti, | Eva Jaskova

dal$i naplni je napf.
protahovani, relaxace,
nacvik dychani, poslech

hudby
Flétna — mirné patek krouzek pro vSechny, Eva Jaskova
pokrodili kteti se chté&ji naucit

zaklady hry na zobcovou

flétnu
Ve Viniénych Sumicich 1. 9. 2024 Mgr. Olga Ruzickova

teditelka skoly
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