Zakladni §kola a Matetska $kola Vini¢né Sumice, ptispévkova organizace

Zakladni $kola a Matefska $kola Vini¢né Sumice, piispévkova organizace
se sidlem Vini¢né Sumice 42, 664 06

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 16. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 302/25
Vypracoval: Mgr. Olga Ruzickova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Olga Rlzickov4, teditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 29. 8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [29. 8. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: [1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucést tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni
Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A P’OVINNOSTi DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE

1.1 Prava zaki (dale téz ucastniki zajmového vzdélavani)

. seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,

. vyuzivat zatizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,

. pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémi,

. i¢astnit se &innosti zajmovych krouzki a poradanych akei v ramei SD,

. zak ma pravo na ochranu pred socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

. ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ ovani, nadbozenstvi, na

odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzin€.

1.2 Povinnosti zaku

. radn€ dochazet do Skolni druziny, predat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem,
pokud do skolni druziny nejde

. dodrzovat vnitini fad skolni druZiny, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni

. disledné plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
fadem

. respektovat prava viech uc¢astniki SD, chovat se slugné k zaméstnanctim i jinym
ucastnikiim zdjmového vzdélavani, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovnik.

. bez védomi vychovatelky nebo asistentky pedagoga nesmi nikam odchézet nebo opustit
SD

. informovat o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh zajmového vzdélavani,
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Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanctim Skolského
zafizeni, nebo vii€i ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo
Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V ptipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych skolskym zakonem teditel
vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1.3 Prava zakonnych zastupcu

. prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,

. odhlasit své dit& ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku,

. byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty,

. byt vychovatelkou informovéni o ¢innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD,
. v pripad¢ dalsich dotazli se obratit na feditelku Skoly,

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci

. zajistit, aby ptihladeny zak fadné dochazel do SD

. v&as pisemné omlouvat absenci Zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdgji v den, kdy do
SD neptjde v aplikaci KOMENS nejpozdéji do 11.00 hodin téhoz dne,

. informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptisobilosti zaka, o jeho zdravotnich

potizich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ¢i
chovéni zika ve SD

. hradit uplatu za zajmové vzdélavani ucastnika stanovenou ziizovatelem

. zajistit véasné vyzvednuti ditéte.

1.5 Prava pedagogickych pracovniki

. na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt nebo zdkonnych
zastupci déti a zaki a dalsich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole

. aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy
. na vyuzivani metod, forem a prostiedktl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami

a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

. volit a byt voleni do Skolské rady

. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki

. kromée povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace

o zdravotnim stavu déti, zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni

a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.
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2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

2.1 Organizace ¢innosti $kolni druziny

. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyuovani a o §kolnich prazdninach.
Po projednani se ztizovatelem mutize feditel prerusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.

. Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

. Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly.

. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje zakim piipravu na
vyucovani.

o Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou i¢astnit
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti veetné moznosti piipravy na
vyucovani, tiborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

. Provoz skolni druziny

Druzina je v provozu od pondéli do patku.
Druzina po vyu€ovani probiha:

druzina oddéleni éas misto

ranni L., I1., 1. 6.30-7.40 hodin prostory zakladni
Skoly — vstup hlavnim
vchodem (1. NP)

po vyucovani L, IT., III. 11.40-16.30 hodin prostory druziny —
vstup vedlejsim
vchodem (piizemi)

2.2 Rezim dne

6.30-7.40 individualni, odpocinkové ¢innosti
11.40-13.00 ob¢d, rekreacni ¢innosti, individualni ¢innosti
13.00-14.30 zajmova ¢innost, tvofeni, pobyt venku, vychazky, exkurze, rozsifeny zajmovy

program SD (Sikovné ruce, sportovné-relaxacni)

14.30-16.30 individualni, odpoc¢inkova ¢innost, didaktické hry, pfiprava na vyucovani
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3. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY,
ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU A PRACOVNIKY SKOLNI DRUZINY

r wr

3.1 Zpusob prihlasovani Zaka k dochazce do §kolni druZiny, odhlaseni ¢i vylouceni Zika
ze Skolni druziny

° Ve $kolni druzin€ neni urcen vedouci zaméstnanec, piihlasovani a odhlaSovani zakd,
predavani informaci rodicim, vyfizovani namétd a stiznosti zajist'uji vychovatelky jednotlivych
oddé¢leni.

. O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z&jmovou ¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo $kolu
se rozhoduje na zaklad¢ pisemné prihlasky.

. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcii tiCastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ti¢astnika

z druziny.

. Zapisni listek je ulozen u vychovatelek jednotlivych oddéleni.

. O zafazeni 74ka do SD rozhoduje feditel §koly podle stanovenych pravidel (pfednostné
jsou pfijimany nejmladsi a dojizd€jici zéci (1., 2. a 3. rocnik) zaci, jejichz zdkonni zastupci jsou
zamestnani, dale dle v€asného odevzdani zapisniho listku (do urc¢eného terminu)

. Rodi¢e mohou zéka odhlasit z dochazky do $kolni druziny pisemnou odhlaskou, kterou
odevzdaji feditelstvi Skoly prostfednictvim vychovatelky.
. Z dochazky do skolni druziny mtze byt feditelem na navrh vychovatelky vyloucen zak,

ktery opakované zasadnim zptisobem naruSuje ¢innost zafizeni, ohrozuje bezpec¢nost svoji a
svych spoluzaki, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny. Tomuto kroku musi
predchazet projednani situace s rodic¢i zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou.

3.2 Odchody a vyzvedavani ucastniki ze §kolni druZziny

. Na zakladé sjednané doby v zapisnim listku s uvedenim, zda odchazi samo nebo zaci
odchazeji po ptichodu zakonnych zastupc.
. Na zaklad¢ jednorazové pisemné zadosti zakonného zastupce o uvolnéni ze skolni

druziny, kterou rodi¢ zasle v aplikaci KOMENS do 11.00 hodin téhoZ dne (informace, datum,
hodina, jméno doprovodu nebo odchazi samo).

Jedna se o zmény v odchodech oproti pisemné stanovenym odchodim v ptihlasce.

. Zaky nelze uvoliiovat na zakladé telefonického hovoru.

r v

3.2.1 Odchody a vyzvedavani Zakt — ¢asové a organiza¢ni upiesnéni

vyzvedavani déti, odchody déti bez doprovodu na
odchody bez doprovodu autobus

12.30-13.00 hod.

14.30 hod. 15.00 hod.

15.30-16.30 hod.
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3.2.2 Ze SD nelze odchazet ani vyzvedivat z divodu nenaruSeni planovanych
¢innosti:

* 11.40-12.30 (po dobu obéda)
* 13.00-14.30 (D¢ti budou mit v této dob¢ hlavni ¢innost, vychazky, exkurze,
druzinové krouzky a dalsi aktivity planované mimo prostor druziny.)

3.2.3 Postup pri nevyzvednuti Zaka

. Pti nevyzvednuti zaka do konce provozni doby vychovatelka nejdiive telefonicky
kontaktuje rodice zaka.

o Dale kontaktuje dal$i osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.

o V krajnim p¥ipadé bude ke spolupréci pfizvano oddéleni péce o déti Slapanice nebo

Policie CR.

3.3 Uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az ¢erven. VySe uplaty je stanovena zfizovatelem S§koly pfedem na cely Skolni
rok a je zvefejnéna ve smérnici Uplata za predskolni vzdélavani.

o Vysi uplaty mtze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) Utastnik nebo jeho zikonny zastupce je pijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe.

d) Reditelka $koly mize zakonného zastupce tcastnika osvobodit od uplaty za zajmové
vzdelavani, jestlize ditéti nalezi ptidavek na dité podle zakona o statni socialni podpofe.
Povinnosti zakonnych zastupcii Gcastnika je pak prokazat rediteli, Ze ucastnikovi (ditéti)
ptidavek na dit¢ nalezi.

. Pokud za dit¢ neni uhrazena tuplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zdka
ze Skolni druziny.

. Pokud je v kalendarnim mesici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnti, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.
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4. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvatet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni skoly a rodice postizené¢ho zaka. Pti urazu poskytnou zékovi nebo
jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zédznam do knihy traz, pfipadné vyplni predepsané formulare.

. Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaka skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.
. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a

majetek sviij ani jinych osob. Zaktim neni dovoleno v dob& mimo zajmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zdjmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

. Zaci nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zijmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

. Zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

5. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNIi DRUZINY
ZE STRANY ZAKU

. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i Gcéastnikl
vzdélavani budou informovani rodice Zaka, ktery poskozeni zpiisobil a feSena moznost nahrady.
. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné

zajisténi svych véci.
. Zaci zachazi s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrzuji své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim nebo ztratou.
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6. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

. Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzin€ zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

. Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze §kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych davoda.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka skolni druziny Eva JaSkova.
Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

N —

Vini¢né Sumice dne 29. 8. 2025

Mgr. Olga Rizickova
reditelka skoly
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Piiloha ¢. 1

Rozsifeny zajmovy program, $kolni rok 2025/2026

Nase skolni druzina pracuje s rozSifenym zajmovym programem. V ramci pobytu ve SD se déti

v

mohou zapojit do rozsifeného programu, ktery vedou pani vychovatelky.

Do programu pii SD se mohou piihlasit i déti, které nenavitévuji skolni druzinu.

Sdéleni o ucasti déti v rozsiteném programu se provadi elektronicky, pies webové stranky skoly.

Program je kapacitné¢ omezen. Minimalni pocet ucastniki je 7, maximalni 15.

Pokud zajem prevysi stanoveny pocet tcastnikl, druzina mize upravit ¢innost, napt. ve 14-ti

dennich cyklech. (Zajmem Skolni druziny je uspokojit co nejvice zajemcti.)

Vedouci programu si vyzvedava ucastniky ze skolni druziny. Zaky, kteti nenavstévuji skolni
druzinu, si vedouci vyzvedava 5 minut pied zacatkem u vchodu do druziny. Po skon¢eni odvadi

déti do druziny nebo odchazi sami.

Krouzek den konani

informace o krouzku

vedouci krouzku

Sikovné ruce Gtvrtek

pro déti, které si chtéji
vyzkouset rizné vytvarné
techniky a vyrabéni

z ruznych materialu,
papiru, latky, ptiprava
jednoduchych pokrmt,
zasady stolovani

Lucie Brtnikova, DiS.
Mgr. Dagmar Chladkova

Sportovné-relaxacni
pro 1. - 3. ro¢nik

utery

vSestranny rozvoj
pohybovych dovednosti,
dalsi naplni je napt.
protahovani, relaxace,
nacvik dychani, poslech
hudby, tance, pohybové-

rytmicka cviceni

Lucie Brtnikova, DiS.
Eva Jaskova

Ve Viniénych Sumicich 1. 9. 2025

Mgr. Olga Rizickova

feditelka Skoly
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